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1.4  特装展位搭建进撤馆程序 
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现场审核
通过者

未汇款

未汇款

通过（收到审核通过回执）

在预租截止时间前完成付款
（管理费、施工清洁押金、
水电、展具、施工证等）

前往主场服务处办理进场手续，
携带审核通过回执和已盖章签字的

《进馆作业安全责任承诺书》
承接多家展位搭建的搭建商：还须提交施工
进度表（明确各展位各阶段的项目及时间节
点，包括主体结构、涂料、美工、电工等完成
时间）。100m2以上特装展位的搭建商另须提

供展位主体结构试搭建图片。

不予办理进场施工

主场搭建商
智奥会展（深圳）有限公司

审核

修改设计方案，重新
报审

扫描施工负责人身份证

登录主场服务平台
https://glsz.s.369zhan.com/

special/cidpex33提交报馆资料
提交水电、展具等设施预租申请

通知主场服
务处验收场
地，开取展位
清洁确认单

现场刷信用卡：冻结部分30天内自动解冻；
现场刷卡、提前汇款的押金：
登录主场服务平台申请“退押金”
（展会结束后2个工作日可提交押金申请，
提交申请后30-45个工作日内退还）

展台拆卸 清运垃圾参展商撤运展品

参展商到主场服务处领取放行条

截止日期前
仍未通过者

凭搭建许可证等材料
办理货车进馆证

（参见第26页《货车进馆证》办理流程）

确认报馆费用是否已缴清
出具身份证原件，办理和领取

施工证、搭建许可证

如需开发票，请登录主
场服务平台提交“发票
申请”。申请通过后，发
票下载链接会以邮件形
式发送到留存邮箱

1.现场缴纳管理费、
施工安全押金、办理
施工证、搭建许可证
（不接受现金，只接
受刷卡或者刷信用卡
预授权）
2.办理水电气、展具
租赁及增租
（现场缴费将不享受
任何优惠）

携带纸质版报图资料
前往主场服务处进行审
核，并缴纳现场审图费


